AUSBILDUNG 2020!

Azubi (m/w/d) gesucht.
Jetzt bewerben. .

Jetzt Info’s
scannen!

www.foerster-haustec

SO

Wir sind die R. Forster Haus- & Energietechnik GmbH. Das familiengefithrte Handwerksunternehmen
aus Harsefeld. Als erfahrene Profis in der Heizungs-, Liiftungs- und Sanitartechnik sind wir tiglich im
Einsatz fiir Privat- und Geschéftskunden - im gesamten norddeutschen Raum und seit iiber 45 Jahren.
Komm nach Harsefeld ins Team-Forster!

Ausbildung zum/zur

Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement (m/w/d)
Ausbildungsdauer: 3 Jahre | Beginn: zum 01.08.2020

Altester Heizungsbaubetrieb in Harsefeld \

Deine Ausbildung beinhaltet: Wir bieten Dir:

« Eine strukturierte Ausbildung in verschiedenen
Bereichen

¢ Das Erlernen der Biirokommunikation und
EDV-Anwendungen

 Die Durchfiihrung von Abrechnungs-/ und
Verwaltungstatigkeiten

¢ Das Schreiben von Angeboten und die
Bestellung von Material

e Praxisbegleitende Seminare und Mitarbeit
an Projekten

Dein Profil:

o Abschluss der Real- bzw. Handelsschule
o Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
¢ Grundkenntnisse in MS Office

 Freude am selbststandigen Arbeiten

« Interesse an kaufmannischen Fragen

« Motivation und Lernbereitschaft

Dein neues Revier soll das Biiro werden?

» Eine abwechslungsreiche und systematische
Ausbildung, die Theorie und Praxis miteinan-
der verkniipft

¢ Zuschiisse fiir Lernmaterialien, einen
Priifungsvorbereitungskurs und Sonderurlaub
fiir deine Abschlusspriifung

* Angenehmes Arbeitsklima in einem
kleinen Team

« Ubernahme nach Abschluss der Ausbildung

e Zuschuss zu den vermoégenswirksamen
Leistungen

¢ Zahlung von Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

Dann nutze jetzt Deine Chance auf eine Top-Ausbildung und sende uns Deine aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) z. Hd. Herrn Niels Forster an die untenstehende

E-Mail-Adresse.

R. Forster - Haus- & Energietechnik GmbH

Heizung - Sanitir - Klima & Liiftung - Kundendienst

Herrenstr. 50a - 21698 Harsefeld
Tel.: 04164 8143-0 - Fax: 04164 8143-43
E-Mail: bewerbung@foerster-haustechnik.de



